MAARUS
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Haljala valla raamatukogude

kasutamise eeskiri

Mairus kehtestatakse rahvaraamatukogu seaduse § 16 alusel

§ 1. Miiruse reguleerimisala

Kédesolev maéirus reguleerib Haljala Raamatukogu, Aaspere Raamatukogu ja Varangu
Raamatukogu (edaspidi raamatukogu) teeninduse korraldust, sisekorda, lugejate Sigusi ja
kohustusi ja vastutust ning arvutite kasutamist.

§ 2. Raamatukogu teenused

(1) Raamatukogu pohiteenused on teavikute kohalkasutus ja kojulaenutus ning avalikule
teabele tlldkasutatava andmesidevorgu kaudu juurdepddsu vdimaldamine. Raamatukogu

pohiteenused on tasuta.

(2) Eriteenused (valguskoopiad, printeri viéljatriikid jm) on tasulised. Eriteenuste loetelu ja
eriteenuste eest voetava tasu suuruse kehtestab Haljala Vallavalitsus (edaspidi vallavalitsus).

(3) Raamatukogu kogudes puuduvad teavikud tellitakse lugeja soovil ja kulul teistest
raamatukogudest raamatukogudevahelise laenutuse kaudu.

(4) Raamatukogus saab kasutada arvutitookohti avalikus internetipunktis.

§ 3. Lugejaks registreerimine

(1) Raamatukogu lugejaks registreeritakse isikut tdendava dokumendi alusel.

(2) Kuni 16-aasteseid lapsi registreeritakse lugejaks isikut tdendava dokumendi alusel ning
vanema, eestkostja voi hooldaja kirjalikul ndusolekul. Nousolek vormistatakse iiks kord ning
see kehtib raamatukogus kuni isiku 16-aastaseks saamiseni.

(3) Lugeja tutvub kidesoleva eeskirjaga ning annab registreerimiskaardile allkirja, millega

kinnitab, et tunneb Haljala valla raamatukogude kasutamise eeskirja ning on teadlik eeskirjast
tulenevatest digustest ja kohustustest.



(4) Lugejaks registreerimisel kantakse raamatukogu andmebaasi jairgmised lugeja andmed:
perekonna- ja eesnimi, isikukood, elukoha aadress, telefon, e-posti aadress, oppurite puhul
Oppeasutus. Lugeja on kohustatud raamatukogu teavitama oma nime, koduse aadressi, e-posti
aadressi ja telefoninumbri muutumisest.

(5) Kéesoleva paragrahvi 16ikes 4 toodud andmeid kasutatakse:

1) lugeja tuvastamiseks raamatukoguteenuste osutamisel, sh meeldetuletuste jm teadete
edastamiseks;

2) raamatukogu tegevuse statistiliseks analiilisiks, seostamata andmeid konkreetse isikuga.

(6) Registreeritud lugejale viljastatakse lugejapilet.

(7) Lugejapilet on nimeline ning seda ei tohi teistele isikutele edasi anda. Lugejapileti
kaotamisest vOi kasutamiskdlbmatuks muutumisest tuleb koheselt teavitada raamatukogu.
Lugejapileti asendamine uuega on tasuline. Tasu suuruse Kinnitab vallavalitsus.

(8) Lugejapiletit voib asendada ID kaart.
(9) Volglaste elukohta kontrollitakse meeldetuletuse saatmiseks rahvastikuregistrist.
§ 4. Teavikute kasutamine ja laenutamine

(1) Teavikute tagastamistidhtaeg on raamatukogus iildjuhul 21 pieva, sealjuures:

1) perioodikaviljaannete tagastamistihtaeg on 7 péeva;

2) teavikuid, mis on lugejate seas viga ndutavad, voib raamatukogu laenutada ka lithemaks
ajaks kui 21 pdeva ilma tagastustihtaja pikendamise voimaluseta;

3) perioodikaviljaannete viimaseid numbreid, auviseid ja eriti véartuslikke teavikuid saab
kasutada ainult kohapeal.

(2) Teavikute tagastustdhtaega on vdimalik pikendada iikskord enne tagastamistdhtpdeva
saabumist kohapeal, telefoni ja e-posti teel voi e-teeninduse kaudu kataloogis URRAM, kui
teavikuid ei vaja teised lugejad. Perioodikaviljaannete tagastamistdhtaega ei pikendata.

(3) Lugeja soovil pannakse ta teda huvitava, kuid laenutatud teadmiskirjanduse ja kooli poolt
soovitatud ilukirjanduse jarjekorda. Soovitud teaviku raamatukogusse saabumisel teavitatakse
sellest lugejat. Teavikut hoitakse lugejale viis toopéeva.

(4) Lugejalt voib nduda teaviku kojulaenutusel tagatist, kui:
1) lugeja rahvastikuregistrisse kantud elukohaks ei ole Haljala vald,;
2) see on vajalik teaviku vairtuse tottu.

(5) Lugeja on kohustatud tagastama laenatud teavikud tagastustéhtaja jooksul. Téhtajaks
tagastamata teavikute tagastamistdhtaega ei pikendada. Kui tihe teaviku tagastamistihtaeg on
moodunud, siis ei pikendada ka teiste teavikute tagastustdhtaega. Volglastele uusi teavikuid ei
laenutata.

(6) Teavikute tagastamistihtpdeva moodumise korral saadetakse lugejale meeldetuletus posti
vOi e-posti teel voi teavitatakse lugejat telefoni teel.



(7) Teatmeteoseid, enam ndutavate teavikute ainueksemplare, perioodikaviljaannete
viimaseid numbreid ja eriti vaartuslikke teavikuid saab kasutada ainult kohapeal.

(8) Raamatukogus puuduvaid teavikuid tellitakse RVL-i (raamatukogudevahelise laenutuse)
teel lugeja soovil ja kulul teistest Eesti raamatukogudest.

(9) Elanikele, kes tervisliku seisundi tottu (eakad, liikumispuudega inimesed) ei ole
voimelised raamatukogu kiilastama, korraldab raamatukogu nende soovil tasuta
koduteeninduse.

§ 5. Lugeja vastutus ja kohustused

(1) Lugeja vastutab tema poolt kasutatava teaviku, seadme vdi muu vara rikkumise eest ning
on kohustatud raamatukogule selle lébi tekitatud kahju hiivitama.

(2) Teaviku saamisel peab lugeja kontrollima selle korrasolekut , avastatud puudustest
koheselt teatama.

(3) Kui teaviku puudused avastatakse tagastamisel, vastutab teaviku eest selle tagastanud
lugeja.

(4) Tagastustdhtajaks tagastamata teaviku eest voib raamatukogu nduda viivitatud aja eest
tasu 50 senti iga viivitatud pdeva eest iihe teaviku kohta.

(5) Teaviku rikkumise voi tagastamata jatmise korral on lugeja kohustatud asendama selle
teise eksemplariga (sama nimetusega, vOib olla uuem trilkk) voi tasuma selle hinna
kolmekordses suuruses. Erandkorras voib lugeja teaviku asendada ka teavikuga, mille
raamatukogu juhataja on samavaérseks tunnistanud.

(6) Enne 1992. aastat ilmunud teaviku minimaalne hind on 50 krooni juhul, kui teavikust ei
ole ilmunud uuemat triikki, mille hinda aluseks votta.

(7) Raamatukogu annab lugejale tdhtaja kédesoleva paragrahvi 1digetes 4, 5 ja 6 nimetatud
summade tasumiseks. Téhtpdevaks tasumata summa tasumiseks teeb vallavalitsus lugejale
ettekirjutuse koos sundtditmise algatamise hoiatusega, mida rakendatakse ettekirjutuse
tditmata jatmise korral. Ettekirjutuses maérgitakse selle vaidlustamise vdimalus, tdhtaeg ja
kord. Kui lugeja jitab hoiatuses margitud tdhtaja jooksul ettekirjutuse tditmata, on
vallavalitsusel digus anda ettekirjutus sundtditmiseks tditemenetluse seadustikus sdtestatud
korras. Vallavalitsus voib nimetatud padevuse anda raamatukogule. Alla 18-aastase isiku
puhul esitatakse ettekirjutus vanemale.

(8) Lugejate suhtes, kelle vastu on algatatud kdesoleva paragrahvi 1dikes 7 sdtestatud korras
menetlus, kehtib laenutuskeeld kuni menetluse 16puni.

§ 6. Avaliku internetipunkti kasutamine
(1) Avaliku internetipunkti arvutite kasutamine on kiilastajatele tasuta ja seda voimaldatakse

raamatukogu lahtiolekuaegadel. Viljatrilkkide tegemine on tasuline. Enne printima asumist
tuleb sellest informeerida raamatukogu t66tajat.



(2) Arvuti kasutuse Oiguse saab arvuti kasutusoskusega inimene, kes tdidab kéesolevas
eeskirjas sdtestatud reegleid. Esimesel kasutuskorral tutvub kasutaja Haljala valla
raamatukogude kasutamise eeskirjaga, mille kohta annab allkirja.

(3) Arvuti kasutamise aeg tlihele kliendile on iiks kord pédevas kuni 55 minutit. Kasutamise
aega voib pikendada ndudluse puudumise korral.

(4) Arvuti kasutamine registreeritakse. Registreerimisel fikseeritakse kasutusaja 15pp ja algus,
mille kohta annab kasutaja allkirja.

(5) Kasutusaega on voimalik reserveerida (ka telefoni teel) kuni 7 pédeva ette. Reserveerida
saab korraga iiheks kasutusajaks. Kasutusaeg algab tdistunnil.

(6) Korraga tohib arvutiga tootada kaks kasutajat.

(7) Koikidest arvuti kasutamisel ilmnenud probleemidest peab kasutaja viivitamatult
teavitama raamatukogu juhatajat.

(8) Too 10petamisel peab kasutaja sulgema kdik enda poolt avatud programmid ja kustutama
oma failid.

(9) Keelatud on:

1) arvuti omavoliline véljaliilitamine ja taaskdivitamine (kaasa arvatud RESET nupp);

2) arvuti konfiguratsiooni muutmine;

3) tarkvara ja arvutiméngude installeerimine;

4) isikliku disketi, CD v6i USB (méluseade) kasutamine ilma raamatukogu juhataja loata;
5) arvuti juures s6Omine ja joomine;

6) seadmete asukoha muutmine;

7) tihiskondlike kdlblusnormidega vastuolus olevate materjalide kasutamine ja levitamine;
8) viiruse kahtlusega elektronkirjade avamine;

9) teiste raamatukogu kiilastajate hdirimine.

(10) Kasutaja siiiil internetipunkti riist- voi tarkvarale tekitatud kahju hiivitab kasutaja.

(11) Kaéesolevas paragrahvis sitestatud reeglite rikkuja kaotab internetipunkti arvutite
kasutusdiguse kuni iiheks aastaks.

§ 7. Raamatukogu sisekord
(1) Raamatukokku sisenedes tuleb esitada lugejapilet vai isikut tdendav dokument.
(2) Raamatukogu kiilastaja ei tohi oma kditumisega héirida teisi lugejaid.

(3) Keelatud on:

1) sisenemine alkoholi- v6i muus joobes;

2) loomade, relvade, laskemoona, IShkeainete ning lehkavate ja madrivate esemete
kaasavotmine;

3) mahukate kottide kaasavdtmine avariiulite vahele;

4) s60mine, joomine, suitsetamine ja mobiiltelefoniga radkimine.



§ 8. Rakendussiitted

(1) Tunnistada kehtetuks Haljala Vallavolikogu 19.juuni 2001.a maéruse nr 27 ,,Haljala valla
raamatukogude kasutamise eeskirja kinnitamine ja teeninduspiirkonna madramine* punkt 1.

(2) Médrus joustub 19. juunil 2009 aastal.

Leo Aadel
Volikogu esimees



